PROCEDURA OPERATIONALA Editia |
MINISTFRUL EDUCATIEL 51 CERCETARF
Procedura operationald privind Revizia 0
SCOALA GIMNAZIALA inscrierea in clasa pregatitoare, pentru
~NICOLAE IORGA” anul scolar 2026-2027 Exemplar nr. 1
BAIA MARE Cod:P.O. 138

Nr. inreg. 885 / 12 martie 2026

PROCEDURA OPERATIONALA

privind inscrierea in clasa pregititoare,

pentru anul scolar 2026-2027




MINISTERUL EDUCTATIEL §1 CERCETARH

PROCEDURA OPERATIONALA

Editial

Procedura operationald privind

SCOALA GIMNAZIALA
+NICOLAE IORGA"
BAIA MARE

anul gcolar 2026-2027

inscrierea in clasa pregatitoare, pentru

Revizia 0

Cod :.0. 138

Exemplarnr. 1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale si a difuzirii procedurii

2. Scopul procedurii operationale

Elemente
privind Numele si - o
s Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele
Nr. Crt :
operatiunea
1 2 3 4 5
L Elaborat Cozma Codruta Director 12.03.2026
2, Verificat Balint Beata Director adjunct 12.05.2026
3 Aprobat Cozma Codruta Director 1205.2026
4 Aplicare Selek Vanda Prof. inv. primar 12.03.2026
5 Farcas Oana Prof. inv. primar 12.03.2026
6 Florea Mariana Prof. inv. primar 12.03.2026
7 Moni Edit Prof. inv. primar 12.03.2026
8 Todagcd Mihaela Prof. inv. primar 12.03.2026
9 Chereches Amalia Prof. inv. primar 12.03.2026
10. Finitan Rodica o 12.03.2026
11. Téndsescu Oana Secretar 12.03.2026
12. Peter Zita fibsrnariclan 12.03.2026
13. Tomoiagd Titiana Bibliotecar 12.03.2026
14. Arhivare Tandsescu Oana Secretara 12052005

Scopul prezentei proceduri este de a aplica prevederile Legii 198/2023 — Legea

invatamantului preuniversitar, a OME 4019/2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a
copiilor in invitdmantul primar si a Calendarului inscrierii in invdtimantul primar pentru anul
scolar 2026—2027 si a OMEC nr. 3.334/2026 privind aprobarea Calendarului inscrierii in

invatamantul primar pentru anul scolar 2026-2027.

3.Domeniul de aplicare. Responsabilitati

Procedura este valabild in Scoala Gimnaziald ,,Nicolae Iorga” in anul scolar 2026-2027 si se
aplici la toate clasele pregititoare, fiind respectatd de citre toate cadrele didactice.



User
Dreptunghi
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Conducerea scolii rdspunde de comunicarca prevederilor prezentei proceduri tuturor
membrilor comunititii scolare din Scoala Gimnaziala ,,Nicolae Iorga”.

Conducerea scolii este responsabild pentru implementarea, mentinerea si revizuirea acestei
proceduri in functie de modificarile legislative survenite ulterior.

4.Documente de referinti aplicabile activitatii procedurale
4.1. Legislatie primari:

Legea nr. 198/2023 a invatdmantului preuniversitar, cu modificarile si completirile ulterioare.

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unititilor de invitimant preuniversitar —
aprobat prin O.M.E.C nr. 5726/2024;

OME nr. 3334/din 26 februarie 2026 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invitdmantul
primar pentru anul scolar 2026-2027,

OMEN nr. 3618/1998 privind aplicarea Metodologiei privind organizarea si functionarea
invatdmantului alternativ in grupe, clase, care aplici metodologia alternativd Step by step de
predare-invitare-evaluare, Invatimant prescolar gi primar;

Ordinul ministrului Educatiei nr. 6072/2023 privind aprobarea unor mésuri tranzitorii aplicabile
la nivelul sistemului national de invataméant preuniversitar si superior, cu modificirile si
completarile ulterioare,

Procedura de distribuire aleatorie a anteprescolarilor-prescolarilor-elevilor la formatiunile de
studiu (OME nr. 3945/2024).

4.2. Legislatie secundari:

Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor
publice, Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07/05/2018

Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unititilor de
invatdmant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevdzut in Codul controlului intern
managerial al entitdfilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.
600/2018

5. Definitii si abrevieri:
Definitii:

- domiciliu - se intelege inclusiv resedinta;

- périnti - se intelege inclusiv tutorele legal instituit sau reprezentantul legal;

- scoala de circumscriptie - reprezintd unitatea scolard aflatd in proximitatea domiciliului
clevului;

- circumscriptia scolard - reprezintd totalitatea strdzilor arondate unititii de invatamant
respective de cétre inspectoratul scolar;

- locuri libere - reprezintd diferenta intre numérul de locuri alocate pentru clasa pregétitoare si
numérul de copii din circumscriptie care trebuie inscrisi la acel nivel de clasi;

- locuri disponibile - reprezinta locurile rdmase neocupate dupd a doua faza de repartizare, si
locurile copiilor din circumscriptia scolard care au fost inmatriculati la o alta scoala, in faza
a doua de inscriere, sau care nu s-au inscris in nicio unitate de invitdmant.

Abrevieri:
SGNI - Scoala Gimnaziala ,,Nicolae lorga”
CA — Consiliul de Administratie

6. Descrierea procedurii
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6.1. Generalititi

Dispozitiile prezentei procedure se aplicd tuturor cadrelor didactice gi personalului didactic-
auxiliar care au atributii privind Inscrierea copiilor in clasa pregétitoare precum si
parintilor/tutorilor legali/reprezentantilor legali ai acestora.

6.2.  Pasi procedurali:
Prima etapi de inscriere in invitimantul primar

6.2.1. Périntii ai cdror copii au urmat invatdgméntul prescolar si care implinesc in anul
curent vérsta de 6 ani pénd la data de 31 august inclusiv au obligatia de a inscrie copiii in
invdtdmantul primar in clasa pregatitoare.

6.2.2, Procesul de inscriere in invdtimantul primar nu este conditionat de frecventarea
grupei mari a gradinitei.
6.2.3. Périntii ai caror copii implinesc in anul curent vérsta de 6 ani in perioada 1

septembrie-31 decembrie inclusiv pot sd isi inscrie copiii in invatiméantul primar, in clasa
pregititoare, daci nivelul lor de dezvoltare este corespunzitor.
6.2.4. La nivelul unititii de invatdmant se constituie, prin decizie a directorului, Comisia de
inscriere a copiilor in Invatdmantul primar alcétuita din:
a) presedinte — directorul unitétii de invatimant;
b) secretar — secretarul unitatii de invatimént;
¢} membri —cadre didactice, informaticieni, secretari.
Comisia de inscriere si distribuire a elevilor din unitatea de invitimant are urmétoarele atributii:
a) asigurd informarea périntilor referitor la prevederile legale, la procedurile si Calendarul inscrierii
in invdtaméntul primar, respectiv la prelucrarea datelor cu caracter personal in conditii de maxima
siguranta;
b) asigurd crearea bazei de date privitoare la candidati pentru inscrierea in clasa pregititoare; in
acest scop alocd un numér suficient de calculatoare pentru a asigura fluenta procesului de inscriere
la clasa pregititoare, precum si resursa umand necesard si competents pentru operarea pe calculator;
¢) verificd documentele depuse la inscriere, in prezenta parintilor, completeaza in aplicatia
informaticd si/sau valideaza cererile-tip de inscriere cuprinzénd datele personale si, dupid caz,
informatia necesard pentru asigurarea departajirii candidatilor proveniti din alte circumscriptii;
d) raspunde de transcrierea corectd a datelor in cererile-tip de inscriere si verifica, iImpreuni cu
parintii, corectitudinea informatiilor introduse in aplicatia informaticd; efectueazi corectarea
greselilor sesizate;
¢) stabileste si anunta din timp criteriile de departajare specifice unititii de invatdimant, care se
aplica in situatia in care existd mai multe cereri de la parinti din afara circumscriptiei scolare decét
locuri rdmase libere dupa Inscrierea copiilor din circumscriptia scolaré;
f) transmite comisiei judetene, spre verificare de citre consilierul juridic al IS] Maramures criteriile
specifice de departajare care se aplicd in cazul In care existid mai multe solicitdri de inscriere a
copiilor din afara circumscriptiei scolare decat locuri libere;
g) proceseazd, pe baza informatiilor din cererile-tip de inscriere i din documentele depuse de
péarinti, cererile de inscriere ale celor care au domiciliul in afara circumscriptiei scolare si solicitd
inscrierea la respectiva unitate de invatdmaént pe locurile ramase libere; admite sau respinge cererile
acestora, prin aplicarea criteriilor generale si specifice de departajare, si propune consiliului de
administratie al unitatii de invatdmant lista candidatilor admisi, spre validare;
h) asigurd marcarea in aplicatia informaticd a cererilor-tip de inscriere depuse de périntii copiilor
care provin din altd circumscriptie scolard, admisi in unitatea de invatamant;
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i) asigurd prezenfa permanentd in perioada inscrierii a unor membri ai comisiei de inscriere si

distribuire a elevilor din unitatea de invitdmant care si ofere informatii si consiliere persoanelor

care se prezinti pentru completarea ori validarea cererilor-tip de inscriere sau pentru a solicita

informatii referitoare la cuprinderea copiilor in invitaméantul primar;

J) afigeazd, in termenul stabilit de prezenta metodologie, listele cuprinzand numele si prenumele

copiilor inmatriculati la clasa pregétitoare;

k) elaboreaza si transmite inspectoratului scolar raportul cu privire la modul de desfasurare a

procesului de inscriere a copiilor in invatdmantul primar, in termen de 5 zile de la Incheierea ultimei

etape de Inscriere;

[) repartizeazd elevii inscrisi in clasele pregititoare, cu aplicarea prevederilor Procedurii de

distributie aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu, aprobatd de consiliul de administratic.
6.2.5.La avizier i pe site-ul scolii se vor afisa pe tot parcursul inscrierii urmitoarele

informatii:

- circumscriptia scolard,

- planul de scolarizare - respectiv numarul de clase pregititoare alocate;

- informatii cu privire la linia telverde,

- Metodologia de inscriere a copiilor in invatdmantul primar si calendarul inscrierii;

- modalitatea de stabilire a numaérului de locuri libere;

- criteriile de departajare generale care sunt utilizate in cazul in care numérul de optiuni pentru
unitatea de Invatdmant este mai mare decat numérul de locuri libere.

- criteriile specifice pentru clasele Step by Step;

- programul de inscriere si validare a cererilor;

- anuntul privind faptul cd aplicatia informaticd nu permite inscrierea la mai multe unititi de
invatdmant;

- anuntul c@ ordinea in care se programeazi telefonic pentru completarea si/sau validarea
cererilor-tip de Inscriere sau in care se prezintd pentru completarea si/sau validarea cererilor-tip de
inscriere nu presupune crearea unei liste de preinscriere si/sau acordarea unei priorititi la inscriere;

-documentele necesare inscrierii;

- numdrul de telefon la care se pot obtine informatii;

- anuntul privind respectarea art. 49 din Metodologie: ,Prezentarea de inscrisuri false la
inscrierea in clasa pregititoare se pedepseste conform legii si atrage pierderea locului obtinut prin
frauda.”

6.2.6. In perioada previzuti de Calendarul inscrierii in invatimantul primar, conducerea
SGNI asigurd prezenta unui numdr suficient de persoane din comisia de inscriere si stabileste
programul de lucru al comisiei in schimburi, atit in program de dimineata, cit si de dupi-amiaza, in
intervalul orar 8.00-18.00 (luni-joi), respectiv 8.00-17.00 (vineri), pentru a sprijini participarea
parintilor la procedurile de completare/validare a cererilor-tip de inscriere

62.7, fnscrierea in invitimantul primar se face prin depunerea unei cereri-tip de inscriere
insotite de documente justificative:

- 0 copie a certificatului de nagtere al copilului si o copie a actului de identitate al parintelui,
certificate conform cu originalul de céatre secretariatul unitdtii de invatiméant, pe baza
documentelor originale;

- 1n situatia copiilor care nu detin un certificat de nastere se aplicd prevederile art. 105 alin.
(11) din Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificérile si completirile
ulterioare. In acest caz, inscrierea se face in baza datelor de identificare declarate de périnte
sau de reprezentantul legal al persoanei minore, respectiv: numele de familie si prenumele,
data si locul nasterii declarate ale persoanei minore pentru care se solicita inscrierea, numele
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de familie si prenumele périntilor sau, dupd caz, numele de familie si prenumele
reprezentantului legal, precum si domiciliul minorului stabilit conform dispozitiilor art. 27
alin. (2) si (4) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta,
domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetdtenilor roméni, republicati, cu
modificdrile si completérile ulterioare.

- in cazul parintilor divortat, se depune la inscriere dovada modului in care se exercitd
autoritatea périnteasci si la care dintre ei a fost stabilitd locuinta minorului;

- 0 copie a recomanddrii de inscriere in clasa pregititoare in cazul in care cererea-tip de
inscriere este completatd pentru un copil care implineste e vérsta de 6 ani in perioada 1
septembrie-31 decembrie inclusiv;

- documente care si dovedeasca indeplinirea criteriilor specifice de departajare stabilite de
scoald pentru clasele Step by Step.

6.2.8. Cererea-tip de inscriere se poate completa online, transmite prin e-mail, prin postd
sau se poate depune la secretariatul unititii de invitimant, in perioada prevazuti de Calendarul
inscrierii in invatimantul primar. in situatia completirii online a cererii de inscriere sau a trimiterii
prin e-mail sau prin postd, parintele va transmite unitétii de invitamant declaratia-tip pe propria
rdspundere, prevdzutd in Anexa nr. 3 la Metodologie, cu privire la veridicitatea informatiilor
completate in cerere, respectiv recomandarea de finscriere in clasa pregititoare, dacd copilul
implineste 6 ani in perioada 01 septembrie-31 decembrie 2026.

6.2.9. Validarea cererii-tip de inscriere este obligatorie si se face la unitatea de invatimént
la care pdrintele solicitd inscrierea sau prin intermediul mijloacelor electronice si consti in
compararea datelor introduse in aplicafia informaticd cu documentele transmise de catre parinte.
Prezentarea de inscrisuri false se pedepseste conform legii si atrage pierderea locului obtinut prin
frauda.

6.2.10.  In situatia depunerii cererii-tip de inscriere si a documentelor justificative direct la
unitatea de invitdmant, verificarea si validarea datelor introduse se fac in prezenta parintelui si a cel
putin unui membru din comisia de inscriere, conform programadrii realizate de citre unitatea de
invatimant.

6.2.11. In vederea asigurdrii fluentei procedurilor si a evitdrii aglomeratiei, SGNI asigura
inclusiv posibilitatea de programare telefonicd a parintilor pentru completarea gi/sau validarea
cererilor-tip de Inscriere. Numdrul de telefon la care périntii pot apela este afisat la avizierul unitatii
de invatamaént, pe site-ul acesteia.

6.2.12.  Comisia de inscriere din SGNI asigurd imprimarea unui numdir de cereri-tip de
inscriere care si fie completate de ménd de cétre périnti, in situatia in care completarea cererilor-tip
de inscriere nu se poate face direct in aplicatia informaticd, din motive obiective, cum ar fi
intreruperea alimentdrii cu energie electricd, imposibilitatea temporard a conectérii la internet si altele
asemenea. In aceste cazuri, comisia informeazi persoanele care se prezintd pentru inscriere despre
situatia aparutd si le solicitd acestora si completeze manual cererea-tip de inscriere si s o semneze.
Parintii sunt informati c&, dupa remedierea situatiei speciale, vor fi invitati din nou la unitatea de
invitdmant pentru a verifica datele introduse in aplicatia informatica, pe baza cererii scrise depuse
anterior, prin semnarea exemplarului de cerere-tip tiparit din calculator.

6.2.13. In cazul in care solicitd inscrierea la altad unitate de invitimant decat scoala de
circumscriptie, pe langd documentele mentionate, périntii depun/transmit pe e-mail sau prin posta si
documente in copie simpld care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare, stabilite in
conformitate cu art. 10 din metodologie.

6.2.14. in cazul in care solicitd inscrierea la altd unitate de invitimant decat scoala de
circumscriptie, parintele mentioneaza, prin bifarea acestei optiuni in cererea-tip de inscriere, dacd
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este de acord cu inscrierea copilului la scoala de circumscriptic in situatia in care acesta nu este admis
la scoala solicitata din lipsd de locuri libere.
6.2.15. Dupé incheierea perioadei de completare si validare a cererilor tip de finscriere,
cuprinderea copiilor in clasa pregétitoare se face in doud etape succesive, dupi cum urmeazi:
Prima etapd, In care repartizarea copiilor se face pe baza informatiilor din cereile-tip de
inscriere si din documentele depuse/transmise de parinti si pe baza deciziei consiliului de
administratie al SGNI, luatd in urma aplicdrii criteriilor de departajare pentru copiii din alte
circumscriptii scolare.
. Procesarea cereilor-tip de inscriere se face in ordine, respectind urmitoarele priorititi:

e Prima fazd — sunt admisi la scoala de circumscriptie copiii ai cdror parinti au solicitat acest
lucru in cererea-tip de inscriere. Repartizarea acestora conform solicitdrii din cererea-tip se
realizeazd prin aplicatia informatici. Dupd incheiera primei faze, comisia nationald
comunicd comisiei de inscriere din SGNI locurile ramase libere.

» A doua fazd — se proceseazd cererile périntilor care solicitd inscrierea la o altd unitate de
invatdmant decat scoala de circumscriptie, pe locurile ramase libere. Admiterea sau
respingerea acestor cereri se realizeazd la nivelul comisiei de inscriere din scoald. Daci
numdrul solicitarilor este mai mic sau egal cu numarul locurilor libere, comisia valideazi
inscrierea copiilor respectivi in unitatea de invatdmént fard nicio restrictie. Dacd numdrul
solicitdrilor este mai mare decat numarul locurilor libere, comisia aplica criteriile generale
de departajare in vederea stabilirii candidatilor care vor fi admisi. Aplicarea criteriilor si
stabilirea listei copiilor admisi, respectiv a celor respinsi se face in plenul comisiei si se
consemneazd intr-un proces-verbal, care rdméane in dosarul comisiei. Rezultatele sunt
transmise comisiei judetene la data previdzuta in calendar.

Criteriile generale de departajare sunt urmétoarele:

a) existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului;

b) existenta unui document care dovedeste ci este orfan de ambii parinti. Situatia copilului in

raport cu care s-a instituit o mésurd de protectie speciald, potrivit Legii nr. 272/2004 privind

protectia si promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu modificarile si completirile
ulterioare, se asimileaza situatiei copilului orfan de ambii parinti;

c) existenta unui document care dovedeste cd este orfan de un singur périnte;

d) existenta unui frate/unei surori inmatriculat/inmatriculate in SGNI.

e A treia fazi — sunt admisi la scoala de circumscriptie copiii ai caror parinti au solicitat
inscrierea copiilor la altd unitate de invatdmant decat la scoala de circumscriptie, dar acestia
nu au fost admisi, din lipsd de locuri, $i au optat, in cererea-tip de inscriere, pentru
Intoarcerea la scoala de circumscriptie. Repartizarea acestora se realizeazd cu ajutorul
aplicatiei informatice.

La incheierea primei etape de inscriere, aplicatia informatica stabileste numdrul de locuri
disponibile la SGNL La incheierea primei etape de inscriere se considerd locuri disponibile, pe
langd locurile rimase neocupate dupd a doua fazi de repartizare, si locurile copiilor din
circumscriptia scolard respectivd care au fost inmatriculati la o altd scoald, in faza a doua de
inscriere, sau care nu s-au inscris in nicio unitate de invatimant in aceastd etapd. Lista candidatilor
inmatriculati dupd prima etapa se afiseazd la SGNI si pe site-ul inspectoratului scolar, conform
Calendarului inscrierii in invatamantul primar. Lista contine numele si prenumele candidatilor
inmatriculati.

A doua etapi de inscriere
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in a doua etapi este asigurati inscrierea, pe locurile libere a copiilor care nu au participat la
prima etapd sau nu au fost distribuiti din diferite motive.

1) Périntii copiilor care nu au fost cupringi intr-o unitate de invédtimént in prima etapd de
inscriere sau care nu au participat la aceastd etapd completeaza o noud cerere-tip de inscriere in cea
de-a doua etapd, pentru locurile disponibile.

2) Cererile-tip de nscriere pot fi completate doar pentru unitdtile de invatdmant la care exista
locuri disponibile, afisate conform prevederilor art. 23. Unitdtile de invatdmént care nu mai au
locuri disponibile nu pot primi cereri-tip de inscriere In invétimantul primar in etapa a doua, iar
optiunile online pentru aceste unititi de invatimant sunt respinse de aplicatia informatica.

3) In cererea-tip de inscriere pentru etapa a doua, pirintii completeazi, in ordinea
descrescitoare a preferintelor, maximum trei optiuni pentru unititi de invatimant la care mai existé
locuri disponibile.

4) Parintii copiilor care nu au fost cupringi intr-o unitate de invitidmant depun/transmit
cererea-tip de inscriere in invatdmantul primar online sau la secretariatul gcolii aflate pe prima
pozitie din cele 3 optiuni exprimate pentru etapa a doua.

5) Completarea cererii-tip de inscriere se face in perioada prevdzutd de calendarul inscrierii
pentru etapa a doua, prin introducerea n aplicatia informaticd a datelor furnizate de parinte.

6) Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invatdmant aflatd pe prima pozitie
din cele 3 optiuni exprimate pentru etapa a doua, in conformitate cu prevederile prezentei
metodologii.

6.2.16. Dupi incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de inscriere
depuse pentru a doua etapa de inscriere, unitatile de Tnvitamant analizeazi i solutioneazi cererile
parintilor, aplicdnd o procedurd specificd elaboratd de inspectoratul scolar si aprobatd de consiliul
de administratie al inspectoratului scolar, pe baza criteriilor generale si a celor specifice de
departajare, in limita locurilor disponibile.

6.2.17.  La incheierea etapei a doua, conform calendarului, se afiseazi lista cuprinzand

numele si prenumele candidatilor inmatriculati la SGNI.

inscrierea in clasele organizate conform reglementirilor specifice alternativei
educationale Step by Step

6.2.18.  Inscrierea copiilor in clasa pregititoare la clasele organizate conform reglementérilor

specifice alternativei educationale Step by Step, se face, in prima etapa, de catre parinte/tutorele legal
instituit/imputernicitul legal in conformitate cu propriile optiuni, cu numdérul de locuri acordat
claselor organizate conform principiilor specifice alternativei educationale $i cu respectarea
prevederilor legale in vigoare.

6.2.19. Dacd numdirul solicitdrilor este mai mare decit numdrul locurilor libere, comisia
aplica criteriile specifice de departajare in vederea stabilirii candidatilor care vor fi admisi.

6.2.20.  Stabilirea criteriilor specifice de departajare sunt elaborate in urma consultirii
cadrelor didactice gi a partenerilor sociali i sunt aprobate de consiliul de administratie al unitatii de
invatimant, dupd verificarea existentei unor circumstante discriminatorii de citre consilierul juridic
al inspectoratului scolar.

6.2.21.  Criteriile specifice de departajare se fac publice, la data mentionatd in Calendarul
inscrierii in invatdmantul primar, prin afisare la sediul unititii de invatdméant. Dupd aceastd data,
modificarea ori addugarea altor criterii specifice de departajare este interzisa.

6.2.22.  Criteriile specifice de departajare si documentele aferente, pentru clasele Step by
Step sunt:
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Nr. crt.

Criteriu specific de departajare

Documente doveditoare
(se depun la scoald)

Copilul a frecventat invitimantul prescolar
in alternativa educationalad Step by Step

Adeverinta de la gradinita

Copilul are frati/surori care au fost
scolarizati in alternativa educationald Step
by Step la Scoala Gimnaziald ,,Nicolae
lTorga”

Adeverintd de la scoald

Parintii sunt angajati ai sistemului de
invatdmant

Adeverinté de la locul de munca

Parintii sunt angajati la unitdti care au
sediul sau punct de lucru in circumscriptia
scolii

Adeverintd din are sd reiasd cd sediul
firmei/punctul de lucru unde acestia isi
desfagoard activitatea face parte din zona

de circumscriptie scolard

Declaratie pe proprie raspundere din care
s4 reiasd gradul de rudenie cu copilul
Copie dupi cartea de identitate

3 Copilul are bunici locuiesc in

circumscriptia scolii

care

6.2.23. Analizarea documentelor din fiecare dosar si verificarea Intrunirii criteriilor specifice.
6.2.24, Gruparea dosarelor pe criterii, in ordinea prioritatii acestora, conform hotérarii CA si in
urma analizei documentelor doveditoare:
6.2.25. Verificarea numdrului de elevi care satisfac criteriile cu incadrarea In numéarul maxim de 24
de elevi.
Daci numdrul de elevi stabilit prin proiectul de incadrare este depasit, se procedeazd astfel:
a.Sunt admisi toti elevii care satisfac criteriul 1
b. Sunt admisi toti elevii care satisfac criteriul 2 etc
¢. Dacd prin admiterea tuturor copiilor care satisfac un anumit criteriu se depaseste numérul maxim,
cei eligibili datoritd ultimului criteriu de departajare sunt selectati prin tragerea la sorti in prezenta
memebrilor comisiei.
6.2.26. Daci intre elevii admisi sunt si elevi cu CES, conform legii, efectivul elevilor clasei se poate
reduce cu 2 pentru fiecare astfel de copil. In functie de tipul de handicap, comisia decide numérul de
elevi cu care se diminueaza clasa.
6.2.27. Se stabileste lista finala a elevilor care constituie formatiunea de studiu.
6.2.28.  Aplicarea criteriilor si stabilirea listei copiilor admisi, respectiv a celor respingi se
face in plenul comisiei si se consemneazi intr-un proces-verbal, care riméane in dosarul comisiei.
6.2.29.  Se comunicd Consiliului de Administratie al scolii lista finald spre validare.
6.2.30. Lista se aprobi 1n Consiliul de Administratie.
6.2.31. Se opereazi in SIIIR bifindu-se ADMIS pentru toti copiii din lista finald si RESPINS pentru
toti ceilalti.
6.2.32. Se comunicd, prin afisare,lista copiilor admigi.
6.2.33. Parintii copiilor respinsi 1i vor reinscrie in a doua etapa a inscrierilor, urménd ca acestia si fie
admisi la invatimantul traditional in limba roména daca apartin circumscriptiei.

Dispozitii finale
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6.2.34.  Inspectoratele scolare pot decide extinderea activitatii didactice in situatia unitétilor
de invitimant care au un numar mare de solicitari de inscriere in clasa pregititoare in alte unititi de
invitdmant care au spatii disponibile.

6.2.35. Formatiunile de studiu in care sunt cupringi copii care nu pot fi deplasati sau care
necesitd tratament continuu, ca urmare a unor afectiuni medicale, vor functiona in spatiul care si tina
cont de sustinerea nevoilor de ordin medical.

6.2.36.  Prezentarca de inscrisuri false la inscrierea in clasa pregatitoare se pedepseste
conform legii si atrage pierderea locului obtinut prin frauda.

6.2.37. Persoanele vinovate de transcriereca eronatd, deliberati, a datelor personale ale
copiilor sau de nerespectarea prevederilor prezentei metodologii vor fi sanctionate disciplinar,
administrativ, civil sau penal, dupa caz.

6.2.38.  Se interzice colectarea sau favorizarea actiunii de colectare a unor fonduri materiale
sau banesti de la parintii care solicita inscrierea copiilor in invatdmantul primar.

6.2.39.  Personalul din invdtiméant care, in procesul de finscriere a copiilor in clasa
pregititoare, sivarseste fapte de naturd penald sau care manifesti neglijentd in indeplinirea
atributiilor ce ii revin este sanctionat in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

6.2.40. Constituirea formafiunilor de elevi in clasa pregititoare se face dupi finalizarea
procesului de Inscriere, conform calendarului, in baza Procedurii de distributie aleatorie a elevilor in
formatiunile de studiu, aprobate de consiliul de administratie, cu respectarea criteriilor de
transparentd, echitate, nondiscriminare si incluziune.

6.241. In situatia in care validarea cererii-tip de inscriere se face in baza declaratiei pe
propria rdspundere, périntii au obligatia de a prezenta in format fizic documentele care au stat la baza
inscrierii in nvatdméantul primar in termen de maximum doud saptiméni de la inceperea cursurilor.
Prezentarea de inscrisuri false se pedepseste conform legii si atrage pierderea locului obtinut prin
frauda.

6.2.42. Comisia de inscriere si distribuire a elevilor din SGNI poate solicita autoritatilor in
drept verificarea respectirii prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 97/2005 privind
evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetdtenilor roméni, republicati, cu
modificdrile si completarile ulterioare.

6.2.43.  In conformitate cu prevederile art. 5 alin. (1) lit. ¢) din Regulamentul (UE) 2016/679
al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), datele personale
sunt péstrate intr-o forma care permite identificarea persoanelor vizate pe o perioadd care nu
depaseste perioada necesard indeplinirii scopului in care sunt prelucrate datele.

6.2.44.  Listele referitoare la inscrierea copiilor in invdtamantul primar pentru fiecare an
scolar sunt publice pe pagina de internet ale SGNI. Acestea vor fi inldturate de pe site in termen de
cel mult 30 de zile de la finalizarea etapelor de inscriere prevazute in Calendarul inscrierii in
invatdmantul primar.

6.2.45.  Listele in format letric rdméan afisate la avizierul SGNI pédnad cel tarziu la data
inceperii anului scolar 2026-2027.

6.2.46. Calendarul activititilor

12 martie 2026: Afisarea, la fiecare unifate de invatdmént, inclusiv pe site-ul acesteia, a:
circumscriptiilor scolare, a planului de scolarizare propus, a informatiilor care permit parintilor
sd cunoascé activitatea specificd clasei pregétitoare din cadrul unititii, cum ar fi: posibilitatea
organizarii procesului de invatdméant in alte spatii, posibilitatea organizirii programului ,,Scoala
dupa scoala”, fotografii ale spatiului in care se desfisoara activitatea la clasa pregatitoare;
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13 martie 2026: Postarea pe site-ul al unitatii de invatimant a modelului de cerere-tip (anexa nr, 2
la Metodologia de inscriere a copiilor in invdtamantul primar, aprobati prin Ordinul ministrului
educatiei nr. 4.019/2024) pentru evaluarea dezvoltirii copiilor care au frecventat gradinita si
care implinesc varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2026 inclusiv

16 martie 2026: Afisarea la sediul unititii de invatdmant/pe site-ul acesteia, a criteriilor specifice
de departajare elaborate de unitdtile de invitdmant si a listei documentelor care si dovedeasca
indeplinirea criteriilor specifice de departajare $i a procedurii privind constituirea formatiunilor
de elevi.

Completarea si validarea cererilor-tip de inscriere in invitimantul primar

31 martie - 6 mai 2026: Completarea cererilor-tip de inscriere de citre pdrinti/tutori legal
instituii/reprezentanti legali, online sau la unitatea de invitimant la care solicitd inscrierca
copiilor. Depunerea/Transmiterea cererilor-tip de inscriere la unitatea de inviimant la care
solicitd inscrierea copiilor, inclusiv a recomandarii de inscriere in clasa pregititoare, dupa caz,
respectiv a declaratiei pe propria rispundere si a documentelor necesare in copie simpld
Validarea fiselor de inscriere generate de aplicatia informatici.

Prima etapi de inscriere in invitimantul primar

6 mai-11 mai 2026: Procesarea de ciitre Comisia nationald de inscriere a copiilor in invitimantul
primar (Comisia nationald) a cererilor-tip de inscriere, cu ajutorul aplicatiei informatice, si
repartizarea copiilor la scoala de circumscriptie.

13 mai — 20 mai 2026: Procesarea la nivelul unitdtilor de invatimént, pe baza informatiilor din
cererile-tip de finscriere si din documentele depuse/transmise de parinti/tutori legal
instituiti/reprezentanti legali, a cererilor prin care se soliciti inscrierea la o alti unitate de
invatimant decdt la scoala de circumscriptie, pe locurile rimase libere. Admiterea sau
respingerea cererilor acestora, la nivelul comisiei de nscriere din unititile de tnvatimant, prin
aplicarea criteriilor generale de departajare si validarea de citre Consiliul de administratie al
unititii de Invifimant a listei candidatilor admisi in aceasti fazi. Marcarea, in aplicatia
informatici, a cererilor-tip de inscriere pentru candidatii admisi in aceasti fazi.

21 mai 2026: Procesarea de citre Comisia nationald a cererilor-tip de inscriere, cu ajutorul
aplicatiei informatice, si repartizarea la gcoala de circumscriptie a copiilor ai caror parinti/tutori
legal instituiti/reprezentanti legali au solicitat inscrierea la o altd unitate de invéatimant decét la
scoala de circumscriptie, dar nu au fost admisi din lipsd de locuri si care au exprimat in aceastd
fazd optiunea pentru inscrierea in scoala de circumscriptie.

21 mai 2026: Afisarea in unititile de invatamant si pe site-ul inspectoratului scolar a candidatilor
inmatriculati $i a numdrului de locuri rimase libere.

A doua etapa de inscriere in invitimantul primar

22 mai 2026 : Comunicarea, prin afisare la unitatile de inviimant si pe site-ul inspectoratului, a
procedurii specifice de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, elaborati de inspectoratul
scolar.

25 mai - 29 mai 2026: Depunerea/Transmiterea cererii-tip de nscriere la secretariatul unitatii de
invatamant aflate pe prima pozitie dintre cele trei optiuni exprimate pentru etapa a doua de citre
périntii copiilor care nu au fost cuprinsi in nicio unitate de invitimaént in etapa anterioari sau
care nu au participat la prima etapi
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2 funie - 8 junie 2026 Validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de invitdmant aflati pe prima
pozitie in optiunile privind inscrierea copiilor

9 iunie - 15 iunie 2026: Procesarea la nivelul unititilor de invitimant a cererilor-tip de inscriere
depuse de périnti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali, aplicind procedura specifica elaborati
de inspectoratul scolar, pe baza criteriilor generale si a celor specifice de departajare, in limita

locurilor disponibile Completarea in aplicatia informatica a datelor din cererile-tip de inscriere
pentru candidatii Inscrisi in aceasta etapi

16 iunie 2026: Afisarea la fiecare unitate de invatimént a listelor finale ale copiilor inscrisi in clasa
pregétitoare

1 septembrie - 4 septembrie 2026: Centralizarea si solutionarea de citre inspectoratul scolar a
cererilor parintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai copiilor care nu au fost inca
inscrisi la o unitate de invagimant Solutionarea de catre inspectoratul scolar a oricdrei alte situatii
referitoare la inscrierea in invatimantul primar, avand in vedere, cu prioritate, interesul superior
al copilului.
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